Informacje dla struktur zwigzkowych w zakresie obowigzkéw informacyjnych oraz

sprawozdawczych w 2019 roku wraz z instrukcja postepowania.

Stare obowigzki — nowa formuta oraz nowe terminy

W zwigzku ze zmianami w ustawie o Krajowym Rejestrze Sgdowym oraz niektorych innych ustaw
oraz w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz podatku dochodowym od oséb

fizycznych zaistniata konieczno$¢ sktadania nastepujgcych dokumentéw w nowej formule.

1. Informacje (PIT-8C, PIT -11, PIT R) i deklaracje (PIT 8AR)- wytgcznie za pomocg
srodkdéw komunikacji elektronicznej zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej. Nalezy
zwréci¢ szczegollng uwag, ze w przypadku informacji PIT 8C, PIT -11, PIT R oraz
deklaracji PIT- 4AR za 2018 rok— nalezy jg przygotowac i wysta¢ do 31 stycznia 2019r.

2. Zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika
podatku dochodowego od oséb prawnych CIT-8 wytgcznie za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej — nalezy
przygotowac i wysta¢ w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu roku podatkowego. Jezeli
rok podatkowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym bedzie to data 31 marca.

3. Sprawozdanie finansowe (bilans, rachunek zyskéw i strat, informacje dodatkowg) —
nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej oraz opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP- oraz nalezy
zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci ztozy¢ do wtasciwego naczelnika urzedu

skarbowego wraz z odpowiednimi uchwatami (terminy pozostajg bez zmian).

Informacja obejmuje nowe zasady i terminy w 2019 r w zakresie:

A. Informacji podatkowych
B. Zeznanie CIT 8 za 2018 rok

C. Sprawozdan finansowych jednostki



A. Informacje podatkowe

Od 2019 r. przewidziano skrécenie terminu przesyfania informacji podatkowych PIT-11, PIT-
8C, PIT-R oraz deklaracji (miedzy innymi PIT 8AR) oraz brak jest mozliwosci przestania ich w
formie papierowej Nalezy je przesta¢ w terminie do 31 stycznia nastepujgcego po roku
podatkowym wytacznie elektronicznie.

Na przestanie informaciji pracownikowi (cztonkowi zwigzku) jest czas do konca lutego.
Jak ztozy¢, podpisa¢ i przestaé informacje

Do urzedu skarbowego nalezy sktadac¢ ponizsze informacje i deklaracje o wyptaconych w 2018 r.
wynagrodzeniach, srodkach przekazanych przez organizacje zaktadowg wytgcznie elektronicznie

na wiasciwych wzorach formularzy:

e PIT-8C
° PlT-11(24)
L] PlT-R(lg)
e PIT 8AR
Wazne !

Informacje nalezy ztozy¢ na aktualnie obowigzujacej wersji formularza.

Oznaczenie wersji znajduje sie w prawym dolnym rogu formularza.

Formularze nalezy podpisac:

1.podpisem kwalifikowanym

2. Jezeli organizacja zaktadowa nie posiada podpisu kwalifikowanego moze go zakupi¢ w

certyfikowanych przez panstwo firmach

3.dodatkowg mozliwoscig jest ztozenie tych dokumentdow przez petnomocnika.

Jak udzieli¢ petnomocnictwa

Jezeli organizacja zaktadowa nie posiada lub nie zakupi podpisu kwalifikowanego mozna przesta¢
informacje przez petnomocnika (petnomocnik musi posiada¢ podpis kwalifikowany).
Petnomocnikiem moze by¢ na przyktad pracownik biura rachunkowego lub np. pracownik zarzadu
regionu.



Jak nalezy udzielic petnomocnictwa. Nalezy wypemni¢ druk UPL-1 (PEENOMOCNICTWO DO
PODPISYWANIA DEKLARACJI SKEADANEJ ZA POMOCA SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ)

i dostarczy¢ do urzedu skarbowego. Mozna to zrobic:

e papierowo — zlozyé go w swoim urzedzie skarbowym

e jest rowniez mozliwos¢ ztozenia petnomocnictwa przez ePUAP

Nalezy pamietac, ze
Petnomocnictwo do podpisywania deklaracji oraz zawiadomienie o odwotaniu tego petnomocnictwa
skfada sie organowi podatkowemu wtasciwemu w sprawach podatku, ktérego dana deklaracja

dotyczy.

Formularze przesyta si¢ za pomoca:

1. Formularza interaktywnego Ministerstwa Finansow

Aby to zrobi¢:

e wejdz na strone portalpodatkowy.mf.gov.pl

e pobierz odpowiedni formularz z zaktadki e-Deklaracje / Formularze
e wypetnij formularz

e podpisz go podpisem kwalifikowanym

o wyslij

2. Modutu finansowo-ksiegowego

Przy wykorzystaniu odpowiednich aplikacji (modutdw) mozesz wysytaé deklaracje drogg
elektroniczng, bezposrednio z systemow finansowo-ksiegowych oraz automatycznie podpisaé

elektronicznie wszystkie przesytane deklaracje.
Aby to zrobi¢:

¢ wejdz na strone portalpodatkowy.mf.gov.pl

e pobierz wiasciwg strukture logiczng z sekcji Struktury dokumentéw XML


http://www.portalpodatkowy.mf.gov.pl/
https://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/e-deklaracje/formularze
http://www.portalpodatkowy.mf.gov.pl/
https://www.finanse.mf.gov.pl/pp/e-deklaracje/struktury-dokumentow-xml

e wypetnij formularz

e podpisz go podpisem kwalifikowanym

o wyslij dokument ze swojej aplikaciji

Pamietaj!

Pobierz i zachowaj Urzedowe Poswiadczenia Odbioru (UPO).

Nie wystawia sie PIT — 8C. do kwot zwolnionych — gdy nie przekroczymy limitbw podanych ponize;j

w tabeli.

Zwolnienia przedmiotowe zgodnie z art. 21 ust 1 ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

Art. Zwolnienie Kwota zwolnienia
Ustawy PIT
Art. 21 ust jednorazowe zasitki z tytutu urodzenia dziecka, wyptacane z Zwolnione bez limitu
1 pkt9) funduszéw zwigzkéw zawodowych
Art. 21 ust | zapomogi, inne niz wymienione w pkt 26, wyptacane z funduszy | Zwolnienie do
1 pkt 9a) zaktadowej lub  miedzyzaktadowej organizacji zwigzkowej | wysokosci
pracownikom nalezgcym do tej organizacji nieprzekraczajgcej w
roku podatkowym do
kwoty 1000 zt;
Art. 21 ust | zapomogi otrzymane w przypadku indywidualnych zdarzen | Zwolnienie bez limitu
1 pkt 26) losowych, klesk zywiotowych, dtugotrwatej choroby lub $mierci—
obejmujg zwolnienia zapomodg otrzymanych w przypadku
indywidualnych zdarzen losowych, klesk zywiotowych, dtugotrwatej
choroby lub $mierci. Jesli s3 one wyptacone z funduszu socjalnego,
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, z funduszy zwigzkéw
zawodowych lub zgodnie z odrebnymi przepisami wydanymi przez
wiasciwego ministra.
Art. 21 ust | Swiadczenia otrzymywane przez emerytéw lub rencistow w zwigzku | do wysokosci
1 pkt 38) z faczgcym ich uprzednio z zaktadem pracy stosunkiem stuzbowym, nieprzekraczajgcej w
stosunkiem pracy lub spétdzielczym stosunkiem pracy, w tym od roku podatkowym
zwigzkdéw zawodowych, kwoty 3000 zt;
Art. 21 ust | wartos¢ otrzymanych przez pracownika w zwigzku z finansowaniem | tgcznie do wysokosci
1 pkt 67) dziatalnosci socjalnej, o ktérej mowa w przepisach o zaktadowym nieprzekraczajgcej w

funduszu swiadczen socjalnych, rzeczowych $wiadczen oraz
otrzymanych przez niego w tym zakresie swiadczen pienieznych,
sfinansowanych w catosci ze srodkéw zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych lub funduszy zwigzkéw zawodowych, tgcznie
do wysokosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 1000 zt;
rzeczowymi Swiadczeniami nie sg bony, talony i inne znaki,
uprawniajgce do ich wymiany na towary lub ustugi;

roku podatkowym
kwoty 1000 zt




B. Zeznanie CIT 8 za 2018 rok

CIT-8 Zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika podatku

dochodowego od osdb prawnych.

W przypadku zeznania CIT -8 — za rok 2018 rowniez nie ma mozliwosci jego ztozenia w formie
papierowej. Analogicznie nalezy postuzy¢ sie interaktywnym formularzem na stronie Ministerstwa
Finanséw oraz ztozyé¢ z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Tak jak powyzej jesli organizacja zakiadowa nie posiada kwalifikowanego podpisu
elektronicznego nalezy go zakupié¢ lub wystaé zeznanie za posrednictwem petnomocnika. W
tym celu nalezy (analogicznie jak powyzej) wypetni¢ druk UPL-1 i dostarczyé do urzedu

skarbowego (chyba ze petnomocnictwo zostalo wydane wczesniej i nie zostato odwotane).

Formularze przesyta si¢ za pomoca:

1. Formularza interaktywnego Ministerstwa Finanséw

Aby to zrobi¢:

e wejdz na strone portalpodatkowy.mf.gov.pl

e pobierz odpowiedni formularz z zaktadki e-Deklaracje / Formularze

e wypetnij formularz

e podpisz go podpisem kwalifikowanym lub skorzystaj z petnomocnictwa

o wyslij

2.  Modutu finansowo-ksiegowego.

Przy wykorzystaniu odpowiednich aplikacji (modutdw) mozesz wysytaé deklaracje drogg
elektroniczng, bezposrednio z systemow finansowo-ksiegowych oraz automatycznie podpisaé

elektronicznie wszystkie przesytane deklaracje.
Aby to zrobi¢:

e wejdz na strone portalpodatkowy.mf.gov.pl


http://www.portalpodatkowy.mf.gov.pl/
https://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/e-deklaracje/formularze
http://www.portalpodatkowy.mf.gov.pl/

e pobierz wiasciwg strukture logiczng z sekcji Struktury dokumentéw XML
e wypetnij formularz
e podpisz go podpisem kwalifikowanym

e wyslij dokument ze swojej aplikacji

Pamietaj!

Nalezy pobrac¢ i zachowaé¢ Urzedowe Poswiadczenia Odbioru (UPO).

C. Sprawozdania finansowe jednostki

W zwigzku z ustawg z dnia 26 stycznia 2018 o zmianie ustawy o krajowym Rejestrze Sgdowym
oraz niektérych innych ustaw wprowadzono wazne zmiany dla podmiotéw sporzgdzajgcych

sprawozdania finansowe. Zmiany te dotyczg te bezposrednio ustawy o rachunkowosci.
Zgodnie z ustawg o rachunkowosci sprawozdanie finansowe obejmuje:

- Bilans -

- Rachunek wynikéw

- Informacje dodatkowg

Zgodnie z najnowszymi zmianami sprawozdania finansowe sporzgdza sie w postaci elektronicznej i
oraz opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem

zaufanym ePUAP

Sprawozdania, ktore do tej pory byly sporzadzane w formie papierowej bedg zastgpione
sprawozdaniami w postaci elektronicznej. Co to oznacza w praktyce. Oznacza to, ze jesli dana
jednostka sporzgdzajgca sprawozdanie finansowe posiada kwalifikowany podpis elektroniczny
postuguje sie nim przy sktadaniu sprawozdania. Jesli zas nie posiada musi albo ten podpis wyrobi¢
albo skorzysta¢ z innej mozliwosci wypetienia obowigzku czyli poprzez skorzystanie z profilu

zaufanego ePUAP.

Co to jest profil zaufany- jest to zestaw informaciji identyfikujgcych i opisujgcych uzytkownika oraz

stanowigcy narzedzie techniczno-prawne umozliwiajgce podpisu sktadanego przez uzytkownika w


https://www.finanse.mf.gov.pl/pp/e-deklaracje/struktury-dokumentow-xml

kontakcie z administracjg publiczng za posrednictwem podmiotow korzystajgcych z ustug profilu

zaufanego.

Profil jest podpisem potwierdzajgcych tozsamos¢, ktéry jest sktadany przez uzytkownika w trakcie
kontaktu z administracjg publiczng, miedzy innymi przez portal ePUAP.

Co nalezy zrobi¢ jesli nie masz konta na EPUAP

1. Wejdz na epuap.gov.pl.
2. Kliknij Zarejestruj sie.
3. Woypetnij krétki formularz.

4. Jedli podasz w nim PESEL — automatycznie ztozysz wniosek o profil zaufany, ktéry musisz

potwierdzi¢.
5. Zaloguj sie na zatozone konto.
6. Zacznij korzysta¢ z ePUAP. Szczegdty znajdziesz w sekcji Jesli masz konto na ePUAP.
Ustuga jest bezptatna: zaktadasz konto na ePUAP i korzystasz z niego bez opfat.

Za pomocg ePUAP — Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej obywatele moga

zatatwiac¢ sprawy urzedowe za posrednictwem internetu.

Jednostka niewpisana do rejestru przedsiebiorcow KRS sporzgdza sprawozdanie finansowe w
postaci elektronicznej, nieustrukturyzowanej, oraz opatruje kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym, zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci i sktada do
wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego. Jak wynika z informacji uzyskanej z Ministerstwa
Finansow (w sprawie sprawozdan mozna zadawaé pytania pod adresem sf.helpdesk@mf.gov.pl)
Ministerstwo nie prowadzi prac nad wytworzeniem i udostepnieniem narzedzia umozliwiajgcego
przekazanie sprawozdania finansowego w postaci elektronicznej do urzedu skarbowego.
Wypetnienie przedmiotowego obowigzku moze nastgpi¢ poprzez wystanie sprawozdania
finansowego na elektroniczng skrzynke podawczg organu podatkowego bgdz doreczenie do urzedu
na informatycznym nos$niku danych.

Sporzadzenie sprawozdania finansowego w postaci elektronicznej nieustrukturyzowanej oznacza,

ze ma by¢ ono sporzgdzone w formie pliku, ktéry mozna zapisac i odczyta¢ za pomocg programu


https://epuap.gov.pl/wps/portal

komputerowego, np. w postaci pliku tekstowego, pliku graficznego lub mieszanego, a nastepnie
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, zgodnie z art. 52
ust. 2 ustawy o rachunkowosci, przez osobe, ktorej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych, i
kierownika jednostki, a jezeli jednostkg kieruje organ wieloosobowy — przez wszystkich czionkow

tego organu

W praktyce, aby ztozy¢ sprawozdanie przez ePUAP nalezy skorzysta¢ z elektronicznej skrzynki
podawczej na stronie Ministerstwa Finansow. wybra¢ odpowiedni urzad skarbowy i zatgczyc

sprawozdanie wraz zatgcznikami w czesci Sprawy ogdine.

Odpowiedzi na zapytania dotyczace sprawozdania nalezy szukaé na  stronie:

https://www.finanse.mf.gov.pl/pp/e-sprawozdania-finansowe ,

a ewentualne pytania kierowa¢ na adres: sf.helpdesk@mf.gov.pl

lub do urzedu skarbowego

lub do:

Krajowej Informacji Podatkowej

czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 do 18.00
Infolinia:

Z tel. stac.: 801 055 055

Z tel. kom.: (22) 330 0330


https://www.finanse.mf.gov.pl/pp/e-sprawozdania-finansowe
mailto:sf.helpdesk@mf.gov.pl

